
Утверждено
приказ от ^ № Я

Прейскурант
на осуществление платных работ и услуг 

в учреждении "Зональный государственный архив в г.Речице"
№  п/п Н аи м ен ован и е  услуг

*

Е дини ца
изм ерени я

Н орм ы
трудозатрат

(м ин уты )

О тпускная цена 

(руб.)

1. И сп ол н ен и е зап р оса  соц и ал ь н о
п р ав ов ого  зап р оса  и м ущ еств ен н ого  и 
н асл ед ст в ен н ого  харак тера:

и. при  п росм отре д окум ен тов  за  п ери од  до 3 
лет

1 запрос 80 14 руб 50 коп

ил. О п лата за  ср очн ость  исп олн ение зап роса  
соц и альн о-п равового  зап р о са  при  
п росм отре д окум ен тов  за  п ери од  до 3 л ет  ■ 
50%

1 запрос 7 руб 25 коп

1.2. при  просм отре  д окум ен тов  за  п ери од  
свы ш е 3 л ет

1 запрос 160 29 руб 00 коп

1.2.1. О п лата  за  срочн ость  исп олн ен и е зап роса  
соц и альн о-п равового  зап роса  при  
п росм отре д окум ен тов  за  п ери од  свы ш е 3 
лет  - 50%

1 запрос 14 руб. 50 коп.

2. И сполнен ие тем ати ч еского  зап роса  по 
докум ентам  не об разую щ и м  деятельность  
организац ии , н ап рави вш ей  запрос

1 запрос 960 157 руб 35 коп

2.1. О п лата за  срочн ость  исп олн ение 
тем ати ч еского  зап р о са  по докум ентам  не 
образую щ и м  деятел ьн ость  организац ии , 
н ап рави вш ей  зап рос - 50%

1 запрос 78 руб 67 коп

3. И сп ол н ен и е б и огр аф и ч еск ого  зап р оса 1 запрос 240 39 руб 34 коп

3.1. О п л ата  за ср оч н ост ь  и сп ол н ен и я  
би огр аф и ч еск ого  зап р оса  - 50%

1 запрос 19 руб. 67 коп.

4. У сл уги  дл я  п ол ь зов ат ел ей  ч и тал ь н ого  
зал а

4.1. П ечатани е текста  докум ентов 1 стр. 20 2 руб 81 коп

4.2. В ы д ач а  д ел а  для  коп и рован и я  докум ента 1 стр 20 2 руб 81 коп

4.3. К серокоп и рован и е  докум ен тов  с 
расш и вкой

1 стр 4 56 коп

4.4. К серокоп и рован и е  докум ен тов  без 
расш и вки

1 стр 2 28 коп

4.5. С кан ировани е д окум ен тов  орган и зац и й  с 
расш и вкой

1 стр 4 56 коп

4.6. С кан ировани е д окум ен тов  организац ий  
без расш и вки

1 стр 2 28 коп

4.7. И зготовлен и е ц и ф ровой  коп и и  с 
ци ф ровой  коп и и  докум ен та  ф онда 
пользования:



4.7 .1 . с запи сью  н а н оси тель  пользователя 1 запи сь 15 2 руб. 11 коп.

4.7.2. с пересы л кой  н а  адрес  эл ектрон н ой  почты  
пользователя

1 запи сь 15 2 руб. 11 коп.

5 Х р ан ен и е и и сп ол ь зов ан и е док ум ен тов  
н егосудар ст в ен н ой  ч аст и  Н А Ф

5.1. Х ранени е д окум ен тов  орган и зац и й  
н егосуд арствен н ой  ч асти  Н А Ф  РБ

1 дело 8,0 2 руб. 07 коп.

5.2. И сп ользован и е д окум ен тов  организац ий  
н егосуд арствен н ой  ч асти  Н А Ф  РБ

1 дело 8,0 2 руб. 07 коп.

6. П р ов еден и е н ауч н о-техн и ч еск ой  
обр аботк и

6.1. С и стем ати зац и я д ел  до  проведения 
эксп ерти зы  ц ен н ости  докум ен тов  внутри  
ф онда по  годам , изучени е состава  и 
содерж ания д окум ентов

1 дело 1,6 41 коп.

6.2. П роведен и е эк сп ерти зы  ц ен н ости  
докум ентов:

6.2.1. уп равл ен ч еской  д окум ен тац и и  с 
поли стн ы м  п р осм отром

1 дело 23 5 руб. 95 коп.

6.2.2. докум ентов по л и ч н ом у  составу  с 
п олистны м  п росм отром

1 дело 15 3 руб. 88 коп.

6.3. Ф орм и рован и е дел:
6.3.1. уп равл ен ч еской  д окум ен тац и и 1 дело 3 78 коп.

6.3.2. по л и ч н ом у  составу 1 дело 3 78 коп.
6.4. С и стем ати зац и я ли стов  в деле 1 л и ст 1 26 коп.

6.5. П од ш и вка  дел:

6.5.1. со стан дартн ы м и  ли стам и 1 дело 18 4 руб. 65 коп.
6.5.2. с нестан д артн ы м и  ли стам и 1 дело 36 9 руб. 31 коп.
6.6. Н ум ерац и я  ли стов  в деле:

6.6.1. стан дартн ы х  л и стов 1 лист 0 .16 4 коп.
6.6.2. н естан дартн ы х  ли стов 1 л и ст 0 ,48 12 коп.
6.7. П ерен ум ерац и я  ли стов  в деле 1лист 0 ,19 5 коп.
6.8. У даление м етал л и ч ески х  предм етов 

(булавок .скоб) из докум ентов
1 л и ст 1 26 коп.

6.8.1. Р ем он т  д окум ен тов  (м елки й  рем онт, 
наращ ивани е кореш ков , ли стов  на 
д окум ентах)

1 л и ст 4 1 руб. 3 коп

6.8 .2 . У даление м етал л и ч ески х  м еталли чески х  
скреп ок из докум ентов

1 л и ст 0,05 1 коп

6.9. С оставлен ие загол овков  дел:

6.9.1. уп равл еческ ой  д окум ен тац и и 1 дело 16 4 руб. 14 коп.

6.9.2. по л и ч н ом у  составу 1 дело 19,2 4 руб. 96 коп.
6.10. Р едакти рован и е загол овков  дел  с 

ч асти ч н ы м  п р о см о тр о м  докум ентов
1 заголовок 4 ,8 1 руб. 24 коп.

6.11. О ф орм лен и е об лож ек  дел:
6 .11.1 . управл еческ ой  д окум ен тац и и 1 облож ка 10,6 2 руб. 74 коп.
6 .11.2 . по л и ч н ом у  составу 1 облож ка 10,6 2 руб. 74 коп.
6.12. С и стем ати зац и я д ел  и  карточек :

6 .12.1 . по структурн ом у  и  тем ати ч еском у  
при знакам

1 дело 1,2 31 коп.

6.12.2. по н ом и нальном у , хрон ол оги ч еском у  и 
алф ави тн ом у  п ри зн акам

1 дело 0,6 16 коп.

6.13. Ф орм и рован и е связо к  дел  подлеж ащ и х 
хранени ю

1 дело 1,6 41 коп.



6.14. П ростан овка  архи вн ы х ш и ф ров  на 
облож ках  дел, п од леж ащ и х хранени ю

1 дело 0,8 21 коп.

6.15. П ерем ещ ен и е дел  в ходе п роведения 
н ауч н о-техн и ческой  об раб отки  
д окум ентов

1 дело 1 26 коп.

6.16. П ередач а  д ел  орган и зац и и  после 
проведения н аучн о-техн и ческой  
обпаботки  докум ентов

1 дело 1 26 коп.

6.17. К артон и рован и е д ел 1 дело 4 1 руб 3 коп
7. С остав л ен и е н ауч н о-сп р ав оч н ого  

ап п ар ата  к  до к у м ен т а м
7.1. С оставлен ие вн утрен н и х  опи сей  

докум ентов дел
1 заголовок 6 1 руб. 55 коп.

7.2. С оставлен ие актов  о вы д елен и и  к 
ун и чтож ен и ю  д окум ен тов  и  дел, не 
п одлеж ащ и х хран ен и ю

1 пози ция акта 30 7 руб. 76 коп.

7.3. С оставлен ие и стори ко -архи вн ы х  справок 
к ф онду

1 справка 480 124 руб. 12 коп.

7.4. С оставлен ие закл ю чен и я  н а  докум енты , 
п редоставляем ы е н а  рассм отрен и е  Э П К  
органов уп равл ен и я  архи вн ы м  делом  
обли сп ол ком а (н а  опи сь д ел  постоянного  
хпанения и  по л и ч н о м у  состатЛ

1 заклю чени е 60 15 руб. 52 коп.

7.5. С оставлен ие о п и сей  дел 1 опись 240 62 руб. 06 коп.

7.6. С верка о п и сей  после ком п ью терн ого  
нябопя

1 заголовок 2 52 коп.

8. М етоди ч еск ая  п ом ощ ь  в р аботе  
аохи в ов  ор ган и зац и й

8.1. О казание м ето д и ч еско й  п ом ощ и  
орган и зац и ям  по воп росам  архивн ого  дела 
и  д ел оп рои звод ства  в государствен н ом  
архиве

1 м етод, 
пом ощ ь

60 14 руб. 22 коп.

8.2. О казан ие м етод и ч еской  п ом ощ и  
орган и зац и ям  по  воп росам  архивн ого  дела 
и дел оп рои звод ства  с вы ходом  в 
организац ию

1 м етод, 
пом ощ ь

360 85 руб. 33 коп.

9. Р азр абот к а  л о к а л ь н ы х  п р ав ов ы х ак тов  
и м етоди ч еск и х  до к у м ен т о в  по  
воп р осам  ар хи в н ого  дел а  и 
ор ган и зац и и  док у м ен т о в  в

9.1. Р азраб отк а  ном ен кл атуры  дел:

9.1 .1 . Р азраб отк а  схем ы  н ом ен клатуры  дел 1 схем а 480 113 руб. 78 коп.

9.1.2. С оставлен ие загол овков  ном енклатуры  
дел

1 заголовок 15 3 руб. 56 коп.

9 .1 .3 . Р едакти рован и е загол овков  
ном енклатуры  дел

1 заголовок 10 2 руб. 37 коп.

9.1.4. С и стем ати зац и я загол овков  д ел  в разд ел ах  
ном енклатуры

1 заголовок 10 2 руб. 37 коп.

9.1.5. П одбор  статей  по п еречн ю 1 заголовок 15 3 руб. 56 коп.

9.1 .6 . П роверка  п рави льн ости  ном енклатуры  дел 1 заголовок 3 71 коп.

9.2. Р азраб отк а  п ол ож ен и я  об архиве 
орган и зац и и

1 полож ение 240 56 руб. 89 коп.

9.3. Р азраб отк а  п ол ож ен и я  об эк сп ертн ой  
ком и сси и

1 полож ение 240 56 руб. 89 коп.

9.4. Р азраб отк а  ин струкц и й  по  веден ию  
дел оп рои звод ства

1 печ. л и ст 1440 341 руб. 34 коп.



9.5. Р аработк а  и н струкц и й  по веден ию  
дел оп рои звод ства  (составл ен н ы х  на 
основе ти п овой  ин струкц и и  по веден ию  
д ел оп рои звод ства  д ля  д ан н ой  систем ы
о п г я н т а т ш и *

1 печ. лист 120 28 руб. 445 коп.

9.6. Р азраб отк а  блан ков  докум ен тов  с 
и зображ ен и ем  Г осуд арствен н ого  герба 
Респ убли ки  Б еларусь

1 бланк 60 14 руб. 22 коп.

9.7. О казан ие п рак ти ческой  п ом ощ и  в 
составлении:

позиция акта

9.7.1. акта о вы д ел ен и и  к  ун и чтож ен и ю  
д окум ентов и  дел, не п од леж ащ и х 
хранени ю

1 пози ция акта 10 2руб. 37 коп.

9.7.2. оп и сей  д ел  п остоян н ого  хранени я 1 опи сательная  
статья

10 2руб. 37 коп.

9.7.3. опи сей  д ел  по  л и ч н ом у  составу 1 опи сательная  
статья

5 1 руб. 19 коп.

9.8. К о м п ью тер н ы й  набор  докум ентов по 
воп росам  архи вн ого  д ел а  и  
дел оп рои звод ства

1 л и ст 30 7 руб. 11 коп.

9.9. С оставлен ие акта  вы п ол н ен н ы х  работ  
(оказан н ы х услуг)

1 акт 160 37 руб. 93 коп.

Главный бухгалтер М.Д.Алексеенко


